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ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
,»Cykliczne swiadczenie ustugi dostarczania tresci do ogélnodostepnego serwisu
informacyjnego Bazy Ustug Rozwojowych (BUR)”
p/167/DRK/2020

I. ZAMAWIAJACY

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci
ul. Pariska 81/83

00-834 Warszawa

www.parp.gov.pl

Osoba do kontaktdw w sprawie zapytania:
Michat Kotodziej

Biuro Zaméwien Publicznych

e-mail: bzu@parp.gov.pl

tel. 22 432 8001

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest cykliczne $wiadczenie ustugi dotyczgcej dostarczania na
potrzeby Zamawiajgcego tresci do ogdlnodostepnego serwisu informacyjnego Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR) dostepnego na stronie https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl,
obejmujace:

a) aktualizacje i dostarczanie tresci do serwisu informacyjnego (zaktadka ,,Aktualnosci”,
zaktadka ,,Kalendarium wydarzen);

b) opracowanie i dostarczenie tresci artykutéw na potrzeby serwisu informacyjnego
(zaktadka: ,,Baza wiedzy”);

c) dostarczanie tresci postéw do zamieszczenia w mediach spotecznosciowych
uwzglednionych w BUR (Facebook’u, Twitter, Linkedin);

d) sprawozdawczo$¢ na rzecz Zamawiajgcego z realizacji przedmiotu zamédwienia.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia i warunki wykonania zamdwienia zostaty
okreslone odpowiednio w Zatgczniku nr 1 i Zatgczniku nr 2 do Zaproszenia.

3. Przedmiot zamdwienia okreslony zostat we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien kodem CPV:
92312210-6 - Ustugi swiadczone przez autoréw
79342200-5 - Ustugi w zakresie promocji

4. Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r.— Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 1843 ze zm.) na podstawie
art. 4 pkt 8.

Ill. TERMIN REALIZACII

Zamowienie bedzie realizowane w ciggu 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, z
uwzglednieniem termindéw okreslonych w Zatgczniku nr 1 oraz na podstawie harmonogramu
realizacji zamowienia ustalonego przez Strony po zawarciu umowy.
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Iv. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1) dysponuje lub bedzie dysponowac co najmniej jedng osobg posiadajgcy niezbedne
doswiadczenie i kwalifikacje zwigzane z wykonywaniem ustug zwigzanych z rynkiem
ustug rozwojowych, pozwalajgce na prawidtowa realizacje zamowienia, tj.

a)  wyksztatcenie wyzsze;

b)  minimum 3 letnie doswiadczenie zwigzane ze wykonywaniem czynnosci w
obszarze zwigzanym z rynkiem ustug rozwojowych, polegajgcych na prowadzeniu
mediéw spotecznosciowych lub opracowywaniu tresci postow do mediéw
spotecznos$ciowych;

c) W ciggu ostatnich 3 lat opracowat/przygotowat co najmniej 3 publikacje (artykut,
materiat informacyjny) o tematyce zwigzanej z rynkiem ustug rozwojowych,
ktorych jest autorem lub wspétautorem.

Zamawiajgcy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przez 1 osobe, o ile spetnia

ona wszystkie wymagania opisane w lit. a)-c) lub przez wiecej niz 1 osobe, o ile tacznie

spetniajg one wymagania z lit. a) i b) bgdz a) i c). Wykaz oséb, ktérymi Wykonawca
postuzy sie do realizacji zamowienia zawarty jest w pkt 3 Formularza oferty.

2. Ocena spetnienia warunkow zostanie dokonana na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”, na
podstawie przedstawionych wykazéw i oswiadczen.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w sposéb nastepujgcy bedzie oceniat oferty w
poszczegdlnych kryteriach:

1) Cena- 60%
2) Proébka artykutu - 40 %

2. W kryterium ,Cena” najwyzszg liczbe punktow (60) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg
cene brutto. Liczba punktow dla kazdej nastepnej oferty zostanie obliczona w nastepujgcy
sposdb:

Liczba punktéw = (cena najnizsza \cena oferty ocenianej ) x 60

3. W kryterium ,,Probka artykutu” Zamawiajacy bedzie oceniat prébke artykutu dotyczaca
»Wptywu Bazy Ustug Rozwojowych na rynek ustug rozwojowych w Polsce”, przygotowana
przez Wykonawce (o ile jest on jednoczesnie osobg realizujagcg zamodwienie) badz
osobe/osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamdwienia (nalezy podac imie i
nazwisko autora przygotowanej prébki). Wykonawca prébke zataczy do oferty w formie
pliku nieedytowalnego np. .pdf. Opis powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z nastepujgcymi
wymogami: opis powinien obejmowac minimum 2 strony A4 znormalizowanego
maszynopisu, tj. fgcznie minimum 3 600 znakdw ze spacjami, opis powinien zostac
sporzgdzony z zastosowaniem regut poprawnosci stylistycznej i gramatycznej, materiat w
jezyku polskim, jezyk opisu powinien by¢ prosty i zrozumiaty, z uwzglednieniem
szerokiego grona odbiorcow.

4. Zamawiajacy bedzie oceniat zatgczong prébke artykutu wedtug nastepujgcych
podkryteriow:

— redakcja tekstu i wymogi techniczne opisu (format opisu, minimalna objetos¢ opisu,
uporzagdkowanie tekstu, przejrzystos¢, czytelnosé i logika uktadu tekstu) — 0 -10 pkt;

— stylijezyk wypowiedzi (poprawnos¢ stylistyczna, gramatyczna, ortograficzna) - 0-10
pkt;



— zastosowanie interesujacej formy przekazu (czy forma przekazu zapewnia zrozumiatos$¢
przedstawionych informacji dla szerokiego grona odbiorcéw) - 0-20 pkt.

5. W przypadku, w ktérym Wykonaweca nie zatgczy do oferty probki tekstu, Zamawiajgcy
odrzuci oferte Wykonawcy. Prébka tekstu wymagana w ramach kryterium oceny ofert nie
podlega uzupetnieniu.

6. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajacy udzieli zamodwienia
Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwiekszg liczbe punktéw.

VIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLtOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 23.10.2020 r. do godziny 12:00:

a) drogg elektroniczng na adres: bzu@parp.gov.pl —skan podpisanej przez Wykonawce
oferty (w tytule maila prosze wpisaé nazwe lub nr postepowania);

lub

b) poprzez Baze Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl/ . Instrukcje sktadania ofert
poprzez Baze Konkurencyjnosci mozna znalezé pod ponizszym linkiem:
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web instruct
ion (Instrukcja oferenta BK2021).

Uwaga: Zamawiajacy informuje, ze dysponuje limitem pojemnosci skrzynki pocztowej dla

jednej wiadomosci wynoszgcym 18 MB. Zamawiajacy zaleca, by Wykonawca w tytule

e-maila podat tytut i numer postepowania, a po przestaniu catej oferty, przed uptywem

terminu sktadania ofert upewnit sie, ze jego oferta zostata skutecznie dostarczona do

Zamawiajgcego.

2. Oferta ztozona po terminie (liczy sie data i godzina wptywu oferty) nie bedzie podlegata
ocenie.

3. Zaleca sie przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 3 do
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawieraé wszystkie informacje
wymagane przez Zamawiajgcego).

4. Oferty sktadane przez Wykonawcdw sg wazne do momentu ich odwotania przez osoby,
ktdre je ztozyty, lub do momentu wyboru Wykonawcy.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty spowoduje jej odrzucenie.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawca w celu
uzupetnienia (z wyjatkiem elementdw ocenianych w kryteriach) lub wyjasnienia tresci
oferty.

7. Cena oraz inne warunki wykonania zamdwienia nie podlegajg negocjacjom w trakcie
oceny.

VI. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany Zaproszenia bez podana
przyczyny. Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z obowigzujgcym prawem niniejsze
Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewybrania Wykonawcy w ramach
prowadzonego postepowania. W zwigzku z powyzszym Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Powyzsze
dotyczy réwniez sytuacji, w ktérej cena oferty najkorzystniejszej bedzie przekraczata
kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia, a Zamawiajacy nie
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bedzie mdgt jej zwiekszy¢ do kwoty oferty najkorzystniejszej.

VII. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 — Wzér umowy

Zatacznik nr 3 — Formularz oferty (wzér)



