
 

Warszawa, dnia 13 października 2020 r.  

 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 „Cykliczne świadczenie usługi dostarczania treści do ogólnodostępnego serwisu 

informacyjnego Bazy Usług Rozwojowych (BUR)” 

p/167/DRK/2020  

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości  

ul. Pańska 81/83  

00-834 Warszawa 

www.parp.gov.pl  

 

Osoba do kontaktów w sprawie zapytania:  

Michał Kołodziej 

Biuro Zamówień Publicznych 

e-mail: bzu@parp.gov.pl  

tel. 22 432 80 01 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

1. Przedmiotem zamówienia jest cykliczne świadczenie usługi dotyczącej dostarczania na 
potrzeby Zamawiającego treści do ogólnodostępnego serwisu informacyjnego Bazy Usług 
Rozwojowych (BUR) dostępnego na stronie https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl,  
obejmujące: 
a) aktualizację i dostarczanie treści do serwisu informacyjnego (zakładka ,,Aktualności”, 

zakładka ,,Kalendarium wydarzeń); 
b) opracowanie i dostarczenie treści artykułów na potrzeby serwisu informacyjnego 

(zakładka: ,,Baza wiedzy”); 
c) dostarczanie treści postów do zamieszczenia w mediach społecznościowych 

uwzględnionych w BUR (Facebook’u, Twitter, Linkedin); 
d) sprawozdawczość na rzecz Zamawiającego z realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i warunki wykonania zamówienia zostały 
określone odpowiednio w Załączniku nr 1 i Załączniku nr 2 do Zaproszenia. 

3. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień kodem CPV:  
92312210-6 - Usługi świadczone przez autorów 
79342200-5 - Usługi w zakresie promocji 

4. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 1843 ze zm.) na podstawie  
art. 4 pkt 8. 
 

III. TERMIN REALIZACJI  
Zamówienie będzie realizowane w ciągu 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, z 
uwzględnieniem  terminów określonych w Załączniku nr 1  oraz na podstawie harmonogramu 
realizacji zamówienia ustalonego przez Strony po zawarciu umowy. 
 

http://www.parp.gov.pl/
mailto:bzu@parp.gov.pl
https://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
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IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który:  

1) dysponuje lub będzie dysponować co najmniej jedną osobą posiadającą niezbędne 
doświadczenie i kwalifikacje  związane z wykonywaniem usług związanych z rynkiem 
usług rozwojowych, pozwalające na prawidłową realizację zamówienia, tj.  
a) wykształcenie wyższe; 
b) minimum 3 letnie doświadczenie związane ze wykonywaniem czynności w 

obszarze związanym z rynkiem usług rozwojowych, polegających na prowadzeniu 
mediów społecznościowych lub opracowywaniu treści postów do mediów 
społecznościowych; 

c) w ciągu ostatnich 3 lat opracował/przygotował co najmniej 3 publikacje (artykuł, 
materiał informacyjny) o tematyce związanej z rynkiem usług rozwojowych, 
których jest autorem lub współautorem. 

Zamawiający dopuszcza wykonanie przedmiotu zamówienia przez 1 osobę, o ile spełnia 
ona wszystkie wymagania opisane w lit.  a)-c) lub przez więcej niż 1 osobę, o ile łącznie 
spełniają one wymagania z lit. a) i b) bądź a) i c). Wykaz osób, którymi Wykonawca 
posłuży się do realizacji zamówienia zawarty jest  w pkt 3  Formularza oferty. 

2. Ocena spełnienia warunków zostanie dokonana na zasadzie „spełnia/nie spełnia”, na 
podstawie przedstawionych wykazów i oświadczeń.  

 
V. KRYTERIA OCENY OFERT  
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem oraz w sposób następujący będzie oceniał oferty w 
poszczególnych kryteriach: 

1) Cena -  60% 
2) Próbka artykułu  - 40 % 

2. W kryterium „Cena” najwyższą liczbę punktów (60) otrzyma oferta zawierająca najniższą 
cenę brutto. Liczba punktów dla każdej następnej oferty zostanie obliczona w następujący 
sposób:  

Liczba punktów = (cena najniższa \cena oferty ocenianej ) x 60 
 

3. W kryterium „Próbka artykułu”  Zamawiający będzie oceniał próbkę artykułu dotyczącą 
„Wpływu Bazy Usług Rozwojowych na rynek usług rozwojowych w Polsce”, przygotowaną 
przez Wykonawcę (o ile jest on jednocześnie osobą realizującą zamówienie) bądź 
osobę/osoby skierowane przez Wykonawcę do realizacji zamówienia (należy podać imię i 
nazwisko autora przygotowanej próbki). Wykonawca próbkę załączy do oferty w formie 
pliku nieedytowalnego np. .pdf.  Opis powinien być sporządzony zgodnie z następującymi 
wymogami: opis powinien obejmować minimum 2 strony A4 znormalizowanego 
maszynopisu, tj. łącznie minimum 3 600 znaków ze spacjami, opis powinien zostać 
sporządzony z zastosowaniem reguł poprawności stylistycznej  i  gramatycznej, materiał w 
języku polskim, język opisu powinien być prosty i zrozumiały, z  uwzględnieniem 
szerokiego grona odbiorców.  

4. Zamawiający będzie oceniał załączoną próbkę artykułu według następujących 
podkryteriów:  

 redakcja tekstu i wymogi techniczne opisu (format opisu, minimalna objętość opisu, 
uporządkowanie tekstu, przejrzystość, czytelność i logika układu tekstu) – 0 -10 pkt;  

 styl i język wypowiedzi (poprawność stylistyczna, gramatyczna, ortograficzna) - 0-10 
pkt;  
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 zastosowanie interesującej formy przekazu (czy forma przekazu zapewnia zrozumiałość 
przedstawionych informacji dla szerokiego grona odbiorców) - 0-20 pkt.  

5.  W przypadku, w którym Wykonawca nie załączy do oferty próbki tekstu, Zamawiający 
odrzuci ofertę Wykonawcy. Próbka tekstu wymagana w ramach kryterium oceny ofert nie 
podlega uzupełnieniu. 

6. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Zamawiający udzieli zamówienia 
Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów.  
 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY 
1. Ofertę należy złożyć w terminie do 23.10.2020 r. do godziny 12:00: 

a) drogą elektroniczną na adres: bzu@parp.gov.pl  – skan podpisanej przez Wykonawcę 
oferty (w tytule maila proszę wpisać nazwę lub nr postępowania); 

lub 
b) poprzez   Bazę Konkurencyjności 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ . Instrukcję składania ofert 
poprzez Bazę Konkurencyjności można znaleźć pod poniższym linkiem: 
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruct
ion   (Instrukcja oferenta BK2021). 

Uwaga: Zamawiający informuje, że dysponuje limitem pojemności skrzynki pocztowej dla 
jednej wiadomości wynoszącym 18 MB. Zamawiający zaleca, by Wykonawca w tytule  
e-maila  podał tytuł  i numer postępowania, a po przesłaniu całej oferty, przed upływem 
terminu składania ofert upewnił się, że jego oferta została skutecznie dostarczona do 
Zamawiającego. 

2. Oferta złożona po terminie (liczy się data i godzina wpływu oferty) nie będzie podlegała 
ocenie. 

3. Zaleca się przygotowanie oferty zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do 
Zaproszenia (w przeciwnym przypadku, oferta musi zawierać wszystkie informacje 
wymagane przez Zamawiającego).  

4. Oferty składane przez Wykonawców są ważne do momentu ich odwołania przez osoby, 
które je złożyły, lub do momentu wyboru Wykonawcy. 

5. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez tego samego Wykonawcę 
więcej niż jednej oferty spowoduje jej odrzucenie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcą w celu 
uzupełnienia (z wyjątkiem elementów ocenianych w kryteriach) lub wyjaśnienia treści 
oferty.  

7. Cena oraz inne warunki wykonania zamówienia nie podlegają negocjacjom w trakcie 
oceny. 

 
VI. DODATKOWE INFORMACJE 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania lub zmiany Zaproszenia bez podana 

przyczyny. Jednocześnie informuje, iż zgodnie z obowiązującym prawem niniejsze 
Zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niewybrania Wykonawcy w ramach 
prowadzonego postępowania. W związku z powyższym Wykonawcy nie będzie 
przysługiwało roszczenie w stosunku do Zamawiającego o zawarcie umowy. Powyższe 
dotyczy również sytuacji, w której cena oferty najkorzystniejszej będzie przekraczała 
kwotę, którą Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, a Zamawiający nie 

mailto:bzu@parp.gov.pl
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
https://archiwumbazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction
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będzie mógł jej zwiększyć do kwoty oferty najkorzystniejszej. 
 
 

VII. ZAŁĄCZNIKI:  

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy 

Załącznik nr 3 – Formularz oferty (wzór) 

 

 

 

  

 


